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DECRETO N° 2.526, DE 28 DE MARCO DE 2018.

Dispde sobre os procedimentos internos para a tramitagéo dos
processos administrativos referentes a licitagdes, contratos,
convénios ¢ demais ajustes celebrados pelo Municipio de
Arapiraca e sobre fiscalizagdo e gestdo dos mesmos, e adota
outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE ARAPIRACA, Estado de Alagoas, no uso das
atribuicdes legais que lhe confere o art. 51, inciso IX, da Lei Orgénica do Municipio, tendo em vista o que
consta da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteragdes, e da Lei n°. 10.520, de julho de 2002,
bem como demais normas legais pertinentes, CONSIDERANDO:

a necessidade de atualizar os procedimentos internos para a tramitagdo dos processos

administrativos referentes a licitagdes, contratos, convénios e demais formas de ajuste no

ambito da Prefeitura Municipal de Arapiraca;

— anecessidade de planejar as aquisi¢des e contratagdes segundo critérios previamente definidos
e que levem em conta a Estratégia do Municipio;

— 0 dever de fazer com que sejam promovidas agdes para dar maior transparéncia e agilidade as
aquisi¢des de bens, servigos ou obras e servigos de engenharia;

— a conveniéncia de uniformizagdo de tais procedimentos formais levados a efeito por todas as

unidades administrativas do Municipio de Arapiraca.

DECRETA:

DO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

Art. 1° Estabelecer procedimentos internos para a tramitagdo dos processos administrativos
referentes a licitagdes, contratos, convénios e demais ajustes celebrados pelo Municipio de Arapiraca e

sobre fiscalizagdo e gestdo dos mesmos.

DAS CONTRATACOES
Q ,
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Art. 2° Nas contratagdes de bens e prestagdo de servigos, 0 Orgio Demandante encaminhara o
projeto basico/termo de referéncia a Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento e Gestéo, contendo:
I - justificativa da necessidade da contratagdo, especificando de forma clara e precisa o seu objeto;

11 - indicagdo dos aspectos qualitativos e quantitativos necessarios a contratagao;

111 - os elementos descritos no inciso IX do art. 6° da Lei n. 8.666/93, bem como no Art. 3°, incisos
[ aIll, da Lei n. 10.520/2002, conforme o caso.

§ 1° Caso o Orgdo Demandante encontre Ata de Registro de Pregos vigente que atenda a
necessidade apresentada, devera anexa-la a solicitagdo para aquisigao.

§ 2° Caso seja reconhecida a oportunidade ¢ a conveniéncia, o expediente serd encaminhado a
Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento e Gestdo para analise e sugestdo da origem de recursos
or¢amentérios de forma a atender a demanda.

§ 3° Néo reconhecida a oportunidade e a conveniéncia da contratagio o pedido sera arquivado.

§ 4° Deverdo ser indicados nos projetos basicos/termos de referéncia o fiscal do contrato, e se
necessario, uma comissdo de apoio a fiscalizagdo do futuro contrato.

§ 5° Todas as propostas de aquisi¢des e contratacdes devem estar alinhadas com a proposta
or¢amentaria definitiva.

Art. 3° Salvo disposigdo contraria contida neste Decreto, 0s projetos basicos/termos de referéncia
deverdo ser apresentados 03 (trés) meses antes do termo final do contrato vigente.

Art. 4° Na defini¢dio dos produtos que serdio adquiridos dever-se-a observar o seguinte:

I - a avaliagdo quanto & necessidade, oportunidade e economicidade, considerando o histérico de
consumo, a legisla¢@o vigente, os avangos tecnolégicos, a inovagdo e a dindmica do mercado que possam
influenciar nas contratagdes;

11 - a adequagiio do mobilidrio aos padrdes ergondmicos (Normas Regulamentares);

111 - o grau de prioridade das demandas apresentadas.

Art. 5° Ao receber o projeto basico/termo de referéncia, a Secretaria Municipal de Planejamento,
Orgamento e Gestéo analisara a documentag?o apresentada, estando em conformidade, despachara para
Coordenagdo de Licitagdes, caso contrario devolvera ao Orgdio Demandante, fundamentando a sua decisdo.

Art. 6° Os procedimentos de licitagdo formalizados por meio de Atas de Registro de Pregos serdo
gerenciados pela Coordenagéo de Licitagdes.

Art. 7° A depender da forma de contratagdo (Inexigibilidade/Dispensa  de
Licitagao/Licitagdo/Adesdo/Participagdo), os Orgaos deverdo observar os fluxos estabelecidos nos Anexos

deste Decreto.

We
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DA EXECUCAO CONTRATUAL

Art. 8* A fiscalizagdo dos contratos sera realizada por um representante da Administragao,
denominado Fiscal do Contrato, conforme as suas atribui¢des, que sera designado pelo Gestor do Orgio
Demandante, ouvida a area técnica, caso entenda necessario.

§ 1° Cabera ao Orgdo Demandante, a fiscalizagdo do contrato que seja parte.

§ 2° Conforme a complexidade do objeto a ser fiscalizado, a Administragdo podera designar uma
Comisséo para apoio a Fiscalizagdo composta por, no minimo, 03 (trés) membros.

§ 3° A indicagdo do Fiscal de Contrato devera recair sobre servidor que apresente as seguintes
caracteristicas:

I - goze de boa reputagdo ética e profissional;

11 - possua conhecimentos especificos acerca do objeto a ser fiscalizado;

I1I - tenha conhecimento do contrato;

IV - tenha conhecimento do projeto basico ou termo de referéncia e do projeto executivo, conforme
0 caso;

V - tenha conhecimento das Leis e Normas referenciadas no Contrato;

VI - ndo possua em seus registros funcionais punigdes em decorréncia da prética de atos lesivos
ao patrimdnio publico, em qualquer esfera do governo;

VII - ndlo haja sido responsabilizado por irregularidades junto ao Tribunal de Contas do Estado ou
da Unido;

VIII - ndo haja sido condenado em processo criminal por crimes contra a Administragdo Publica.

§ 4° Néo podera funcionar como Fiscal de Contrato o servidor que:

- esteja respondendo a sindicancia ou a processo administrativo disciplinar;

Il - seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta ou colateral até o terceiro grau do
contratado.

Art. 9° Podera ser autorizada a contratagdo de pessoa fisica ou juridica para assistir e subsidiar
o(s) Fiscal(is) de Contrato, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93.

Art. 10. Quando um procedimento licitatorio resultar na contratagdo de varias empresas, devera
ser autuado um nNOVoO pProcesso para cada contratada.

§ 1° Na abertura de cada processo serd lavrado termo de abertura fazendo referéncia ao processo

que deu origem & contratagdo, aos dados da contratada e a outras informagdes pertinentes.
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§ 2° Nas licitagdes realizadas através do Sistema de Registro de Pregos — SRP, 0 novo processo
ser4 autuado a partir da assinatura da Ata de Registro de Pregos. Nos demais casos, a partir da homologagdo
do processo licitatorio.

§ 3° No processo original devera constar certiddo contendo 0s numeros dos novos processos com
as respectivas empresas.

§ 4° Nas capas dos nOVOs processos devera constar o numero do processo originario.

Art. 11. No caso do disposto no artigo anterior, 0 nOVO processo devera estar instruido com, pelo
menos, os seguintes documentos:

I — Termo de abertura, contendo 0 nimero do processo original e a informagao de que os
documentos da licitag@o estdo presentes no processo original;

II — Contrato, quando houver;

III — Ata de Registro de Preco, quando for o caso.
DA FISCALIZAGAO DE CONTRATOS

Art. 12. S#o atribuigdes do Fiscal de Contrato ou da Comiss@o de Fiscalizagéo:

I - aceitar e registrar, no processo de contratagdo, o preposto € seu substituto indicados pela
contratada, em cumprimento a0 disposto no art. 68 da Lei n. 8.666/93;

Il - verificar, quando cabivel, se o prazo de entrega, especificagdes (inclusive a garantia do
fabricante ou do prestador do servigo) e quantidades encontram-se de acordo com 0 estabelecido no
instrumento contratual;

I - anotar todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for
necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados;

IV - comunicar 2 contratada, mediante correspondéncia juntada aos autos, eventuais
irregularidades na execugdo do contrato, estabelecendo prazo para solugdo dos problemas apontados;

V - comunicar a contratada 0s danos causados por seus empregados, requerendo as providéncias
reparadoras;

VI - comunicar formalmente a autoridade competente 0 descumprimento pela contratada, das
exigéncias legais e contratuais;

VII - receber a nota fiscal, confrontar os pregos € quantidades nela constantes com 0S estabelecidos O

no contrato, atesta-la, junta-la aos autos do processo administrativo, encaminhando-o, a0 Gestor do Orggg,
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demandante para que este encaminhe a Secretaria Municipal da Fazenda para pagamento, observada a
regularidade fiscal;

VIII - ao atestar nota fiscal referente a aquisicdo de bem permanente, solicitar 4 Secretaria
Municipal de Planejamento, Orgamento e Gestdo o registro patrimonial do respectivo bem para que o
documento de registro seja anexado a referida nota fiscal e passe a integrar os autos, possibilitando, dessa
forma, que informagdes como: especificagdo e tombamento do bem, nimero da nota fiscal de compra, data
da entrega do bem, niimero do processo de aquisi¢do, nimero da nota de empenho e pregos unitério e total
dos bens, sejam facilmente identificadas;

IX — acompanhar a fiel execu¢do do contrato na localidade, registrando tal fato no processo,
previamente ao pagamento;

XII - providenciar termo de quitagdo das obrigagdes contratuais de servigos continuados, no
encerramento do contrato;

XIII - indicar a Autoridade competente a necessidade de nova licitagdo para a continuidade dos
servigos, com a antecedéncia minima determinada na fase de planejamento deste Regulamento;

XVI-solicitar a Coordenagdo de Licitagdes a realizagdo de nova pesquisa de pregos para subsidiar
a decisdo da autoridade competente no que diz respeito a continuidade da vantajosidade apresentada pelo
contrato vigente, ressalvadas as circunstancias consignadas no Acorddo TCU 1.214/2013-Plenario.

§1° Constituem-se, também, em obrigag¢des do Fiscal, nos contratos que se referem a obras:

I - zelar pela fiel execugdo da obra, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais utilizados
e dos servigos prestados;

I - acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

IIT - conferir as medigdes dos servigos nas datas estabelecidas, antes de atestar as respectivas notas
fiscais;

IV - receber as etapas de obra de acordo com as regras contratuais;

V - apresentar, mensalmente ou quando solicitado, relatério circunstanciado de acompanhamento
de execugdo de obra;

VI - manter, no local da obra, Livro-Didrio, e registrar todas as ocorréncias relevantes;

VII- enviar, quando da realizagdo de obras no Municipio, para publicagdo no portal eletronico, os
dados dos projetos e suas alteragdes, do alvara de licenga para construgdo, dos principais procedimentos e
documentos licitatérios e contratuais, dos relatérios de medigdes e pagamentos, dos relatorios de auditoria,

bem como de eventuais interrup¢des ou atrasos no cronograma da obra.
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§ 2° Atestado o recebimento do material ou a prestago do servigo e néo comprovada a regularidade
fiscal, o Fiscal de Contrato devera encaminhar o processo ao Gestor do Orgdo para que este o encaminhe a
Secretaria Municipal da Fazenda para apropriagdo da despesa, retengdo dos encargos trabalhistas,
tributarios e outros incidentes sobre a nota fiscal/documento equivalente.

§ 3° Na hipétese do paragrafo anterior, deverd o Secretario Municipal da Fazenda deliberar sobre
o pagamento e, ato continuo, oficiar a empresa para que adote as providéncias necessarias para
comprovagio da regularidade fiscal sob pena de ensejar a rescisdo contratual, a execugdo da garantia e a
aplicagdo das penalidades previstas no art. 87 da Lei n. 8.666/93.

§ 4° As diligéncias necessérias durante a execug@o contratual serdo encaminhadas diretamente a
Autoridade competente para adogdo das providéncias cabiveis.

§ 5° E, ainda, atribuigdo do Fiscal de Contrato:

I - ter total conhecimento do teor do contrato e suas clausulas;

I - conhecer as obrigagdes da contratada em reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verifiquem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou de materiais empregados;

111 - saber da responsabilidade da contratada pelos danos causados diretamente 2 Administra¢do
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo dessa
responsabilidade a fiscalizagfio ou o acompanhamento pelo 6rgdo interessado;

IV - estar ciente da responsabilidade da contratada pelas obrigagdes tributdrias, encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execug@o do contrato;

V - solicitar de seus superiores, em tempo hébil para adogdo das medidas convenientes, decisdes
e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia;

VI - zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um comportamento ético, probo
e cortés, considerando encontrar-se investido na qualidade de representante do Municipio de Arapiraca;

VII - conferir os dados das notas fiscais ou documentos equivalentes antes de atesta-las,
promovendo as corregdes devidas;

VIII- anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, informando a
autoridade competente aquelas que dependam de providéncias, com vistas a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados;

IX - acompanhar e controlar, quando for o caso, as entregas € o estoque de materiais de reposigéo,

destinados a execugdo do objeto contratado, principalmente quanto a sua quantidade e qu(ﬁldade
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X - formalizar, sempre, os entendimentos com a contratada ou seu preposto, adotando todas as
medidas que permitam compatibilizar as obrigagdes bilaterais;

XI - avaliar constantemente a qualidade da execugéo contratual, propondo sempre que cabivel,
medidas que visem reduzir gastos e racionalizar os servigos;

XII - observar rigorosamente os principios legais e éticos em todos os atos inerentes as suas
atribui¢des, agindo com transparéncia no desempenho das suas atividades;

XIII - conhecer suas atribuigdes para o exercicio das atividades de fiscalizagdo;

XIV - providenciar a obtengdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para aqueles casos
em que tiver dividas sobre a providéncia a ser adotada;

XV - zelar por uma adequada instrugdo processual, sobretudo quanto a correta juntada de
documentos e correspondente numeragdo das paginas do processo;

XVI - indicar, em despacho no processo, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados
no valor mensal dos servigos, decorrente de glosas que porventura vierem a ocorrer;

XVII - sugerir a autoridade competente a aplicagdo de penalidades ao contratado quando
constatado o descumprimento das obriga¢des assumidas, indicando as ocorréncias conforme os termos
contratuais;

XVIII - verificar se a Nota de Empenho e os comprovantes de pagamento foram juntados aos
respectivos processos;

XIX - reportar-se, sempre, ao preposto da contratada, evitando dar ordens diretamente aos
empregados desta;

XX - fixar prazo em qualquer comunicagdo que fizer a contratada sobre problemas na execugio
do contrato, para que esta possa apresentar sua defesa prévia, em observancia ao principio constitucional
do contraditério e da ampla defesa, que devera ser respeitado em todas as fases do processo de contratagio;

XXI - certificar-se, ainda, da existéncia de:

a) prévia emissdo da nota de empenho;

b) assinatura do contrato e de outros instrumentos habeis;

¢) publicagéo do extrato do contrato;

d) verificagéo das exigéncias contratuais e legais para inicio da execugdo do objeto;

e) relagdo do pessoal que ird executar o servi¢o e a respectiva comprovagdo da regularidade da
documentacdo apresentada; W\

f) relagdo de materiais, maquinas e equipamentos necessarios a execu¢io contratual;
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g) documento (livro, arquivo eletronico, pasta/processo, caderno, folhas) apropriado para Registro
das Ocorréncias durante a execugdo do contrato, como, por exemplo, falhas, atrasos e interrupgdes, com
termos de abertura e encerramento e com folhas numeradas e rubricadas pelas partes;

XXII - observar a ocorréncia de subcontratagdo, quando néo permitida ou, quando permitida,
atentar para seus limites e condi¢des;

XXIII - elaborar Atestado de Capacidade Técnica, quando solicitado pelos fornecedores dos
contratos sob sua fiscaliza¢do, sob referendo do Gestor do Orgio.

§ 6° Nos contratos de prestagdo de servigos continuados que envolverem alocagdo de pessoal, o
Fiscal de Contrato devera:

[ - preencher uma planilha contendo informagdes relativas ao pessoal contratado e os seguintes
dados:

a) nome completo;

b) CPF;

¢) fungdo exercida;

d) respectiva remuneragfo (salario e eventuais adicionais, gratifica¢des e beneficios recebidos),
que devera estar de acordo com a legislagio vigente e com o constante da proposta de pregos apresentada
na licitagdo;

€) programagdo de férias e demais informagdes porventura existentes.

II - conferir se o quantitativo de pessoal que se encontra prestando o servigo est4 de acordo com o
que foi estabelecido no contrato assinado:

III - conferir, por amostragem, as anotagdes nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social —- CTPS
dos empregados, de forma a comparar com o que foi efetivamente contratado e as disposi¢des legais
vigentes, atentando, especialmente para a data de inicio do contrato de trabalho, a fungdo exercida, a
remuneragd@o (importante que esteja corretamente discriminada em saldrio-base, adicionais e gratificagdes)
e todas as eventuais altera¢des dos contratos de trabalho;

IV - solicitar a contratada comprovagio da entrega aos seus empregados de uniformes e
Equipamentos de Protego Individual — EPIs, que devera ser acompanhada de uma descrigdo dos seus itens
e periodicidade de sua reposigdo, devendo ainda, estar de acordo com o que foi estabelecido no projeto
basico ou termo de referéncia e na legislagao vigente;

V - solicitar a contratada uma planilha contendo todos os materiais, equipamentg\gm acessorios que
serdo utilizados na execugdo contratual, contendo ainda seus quantitativos e marcas, b\e&’ﬁ0 éomo previsdo de

seu tempo de duragéo e reposi¢do, para acompanhamento;
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VI - mensalmente, como condig&o para o pagamento da nota fiscal/documento equivalente, atestar
o fiel cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas, no que pertine ao material empregado,
procedimentos e qualidade na execugdo contratual e, ainda, o seguinte:

a) quanto ao aspecto trabalhista, devera ser verificado:

a.1) o quantitativo correto do pessoal contratado, sua respectiva lotago e atribuigdes, que devem
estar de acordo com o contrato celebrado, verificando ainda o efetivo cumprimento da jornada de trabalho,
que podera ser comprovado por meio da apresentagdo de copias das folhas de ponto da contratada. Em caso
de faltas ou horas trabalhadas a menor, deve ser feita glosa da nota fiscal/documento equivalente;

a.2) a comprovag@o de realizagdo de exames médicos admissionais, peridédicos e demissionarios,
quando de sua ocorréncia;

a.3) o adequado pagamento de salarios no prazo legal estabelecido;

a.4) o correto fornecimento de vales transporte e alimentago/ refei¢io, quando cabiveis;

a.5) a efetiva quitag@io do 13° salario, que devera ocorrer até o fim do més de dezembro de cada
ano, em observancia a legislagdo vigente;

a.6) a concessdo de férias e o pagamento do adicional de 1/3 legal devido;

a.7) a realizagdo de treinamentos e/ ou reciclagem, quando cabivel; e

a.8) o cumprimento de eventuais direitos trabalhistas contidos nos Acordos, Convengdes ou
Dissidios Coletivos de Trabalho.

b) quanto ao aspecto previdenciario, deverdo ser solicitados da contratada os seguintes
comprovantes:

b.1) relagéo dos trabalhadores;

b.2) resumo do fechamento — tomador de servigos/obra;

b.3) resumo das informagdes a Previdéncia Social;

b.4) copia do comprovante de Declaragdo das Contribuigdes a Recolher a Previdéncia Social e a
Outras Entidades e Fundos por FPAS;

b.5) copia do Protocolo de Envio de Arquivos - Conectividade Social (GFIP);

b.6) copia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) e INSS (GPS) com autenticagfio mecénica
ou acompanhada de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando recolhimento for efetuado

pela Internet, que devera ser coincidente com os valores contidos na documentagio indicada;
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VII - verificar a situagfo de regularidade da contratada por meio de consulta junto ao SICAF ou
aos sites dos érgdos correspondentes, quanto a Certiddo de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unifio, o Certificado de Regularidade do FGTS e a Certidio Negativa de Débitos
Trabalhistas;

VIII - verificar se consta da nota fiscal/documento equivalente a indicagdo do valor da
reten¢do/contribuigdo previdencidria sobre o valor da nota fiscal/documento equivalente, tributos e
contribui¢des incidentes sobre a prestagdo do servigo;

IX - verificar se consta da nota fiscal/documento equivalente a indicag¢do do valor da reten¢do do
ISS, quando exigivel, conforme legislagdo do municipio onde for devido o imposto;

X - mensalmente, quando do encaminhamento da nota fiscal/documento equivalente para
pagamento, verificar sua originalidade, antes de atestd-la em seu Verso;

XI - encaminhar a Autoridade competente, para as providéncias e encaminhamentos necessarios,
os autos de processo em que encontre pendéncias que impegam ou dificultem o procedimento de atestar a

nota fiscal/documento equivalente para pagamento.
DAS ATIVIDADES DE APOIO

Art. 13. No auxilio da atividade de fiscalizagdo, compete a Coordenadoria de Licitagdes:

I - manter controle dos contratos, convénios, acordos e ajustes firmados, prestando as informagdes
necessarias ao planejamento das futuras aquisi¢des;

Il - manter atualizados os dados cadastrais e documentais das empresas ou profissionais
contratados, mediante informagao do Fiscal;

IIT — publicar os Contratos, Atas de Registros de Prego, Termos Aditivos e outros documentos
correlatos;

IV- manter relagdo atualizada de todos os contratos vigentes, com destaque para a data de seus
termos finais, de modo a proceder a notificagdo dos fiscais, no prazo de até trés meses antes do término
desses contratos, informando acerca da necessidade de providéncias.

Art. 14. Compete a Secretaria Municipal da Fazenda manter sob sua guarda os processos de
contratacado.

Art. 15. No auxilio da atividade de fiscalizagdo, compete a Secretaria Municipal de Planejamento,

Or¢amento e Gestdo: %\0
O
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I - acompanhar convengdo coletiva de trabalho das categorias abrangidas pelos contratos
celebrados, diligenciando ao Gestor do Orgdo, quando houver alteragdo das condigdes de contratagio;

II - prestar assisténcia ao Fiscal de Contrato;

III - indicar ao Ordenador de Despesa quanto a abertura de empenhos relativos a servigos de
natureza continuada para o exercicio seguinte.

IV - controlar a garantia contratual prestada, inclusive quanto a sua liberagdo ao término do

contrato, encaminhando para os procedimentos necessarios a liberag@o.
DA GARANTIA CONTRATUAL

Art. 16. A garantia contratual, prevista no artigo 56 da lei 8666/93, destina-se a compensar a
Administragdo por eventuais danos provocados pela inexecugdo total ou parcial, pela execugdo imperfeita
das obrigag¢@es contratuais, bem como por prejuizos gerados pelo contratado a terceiros quando da execugao
do ajuste.

Art. 17. No momento da elaboragdo do Projeto Basico/Termo de Referéncia seré deliberado sobre
a necessidade ou ndo de apresentag@o de garantia contratual.

Paragrafo tnico. Deliberando-se pela apresentagio da garantia, essa exigéncia devera constar do
instrumento convocatdrio e do proprio contrato, observando-se as regras contidas neste Regulamento.

Art. 18. Quando for exigida apresentagdo de garantia, a contratada devera apresentar, no prazo
méximo de 10 (dez) dias uteis, contado da data da assinatura do contrato, comprovante de prestagéo de
garantia contratual, no percentual definido pela Administragdo, incidindo sobre o valor anual atualizado do
contrato, podendo aquela optar por caugéo em dinheiro, titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca
bancaria.

§ 1°. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa
de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até¢ 0 maximo de 2% (dois por
cento).

§ 2°. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a retengdo dos
pagamentos devidos a contratada, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato a titulo
de garantia, a serem depositados em Banco Oficial, com corregéo monetaria, em favor da contratada.

§ 3°. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em Banco Oficial, com corregdo monetdria, em

favor do Municipio de Arapiraca. Ry
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Art. 19. A garantia assegurard, no minimo, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de:

I) prejuizo advindo do ndio cumprimento do objeto do contrato e do néo adimplemento das demais
obrigagdes nele previstas;

II) prejuizos causados a administragdio ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugdo do contrato;

I1T) as multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

IV) obrigagdes trabalhistas e previdenciérias de qualquer natureza, ndo honradas pela contratada.

§1°. N#o serdio aceitas garantias em cujos termos néo constem expressamente os eventos indicados
nos incisos I a IV deste artigo.

§2°. O inciso IV ¢ exclusivo para as contratagdes de obras ou de servigos com regime de dedicagdo
exclusiva de mio de obra. '

Art. 20. O garantidor deveré declarar expressamente que tem plena ciéncia dos termos do edital e
das clausulas contratuais.

Paragrafo Unico. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo
instaurado pelo Municipio de Arapiraca com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a
contratada.

Art. 21. Sera considerada extinta a garantia:

I- com a devolugdo da apélice, carta fianga ou autorizagfo para o levantamento de importéncias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragao da Administrag@o, mediante termo
circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do contrato;

II- no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia, caso a Administra¢éo ndo comunique
ao contratado a ocorréncia de nenhuma das hipéteses previstas nos incisos I aIV do artigo 30 deste Decreto.

Art. 22. Caso o contrato seja prorrogado ou haja um acréscimo contratual, a contratada devera
apresentar, no prazo de 10 (dez) dias tteis, a renovagdo da garantia contratual, sob pena de incidéncia das
penalidades previstas nos paragrafos primeiro e segundo do art. 29.

Art. 23. Apbs a apresentagdo da garantia contratual, a Secretaria Municipal de Planejamento,
Orgamento e Gestdo, no prazo de 05 (cinco) dias, a Secretaria Municipal da Fazenda para os devidos

registros contébeis.

DAS ALTERACOES CONTRATUAIS /\q*)é‘
O
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Art. 24. Quando houver necessidade de promover alteragdes, qualitativas e quantitativas, o fiscal
do contrato instruird o processo com as devidas justificativas e a documentago necesséria a deliberagdo e
andlise do pedido, encaminhando-o a autoridade competente.

Pardgrafo tinico. Em se tratando de acréscimo ou supressdo, deverd ser apresentada planilha
elaborada pela Secretaria Municipal da Fazenda com o valor a ser acrescido ou suprimido, o respectivo
percentual e o valor final do contrato (valor inicial adicionado ou subtraido de todos 0s acréscimos e
supressdes), devendo o citado percentual ser obtido por meio da comparagdo entre o valor do acréscimo ou
da supresséo pretendida e o valor inicial atualizado do contrato.

Art. 25. Anuindo com a proposta, autoridade competente o enviard o pedido ao Gestor do Orgéo
que encaminhard para andlise da Procuradoria-Geral.

Art. 26. A Procuradoria-Geral analisard e emitira parecer acerca da solicitagdo enviando, em
seguida, os autos ao Orgéo Solicitante.

Pardgrafo unico. Caso haja sugestio de saneamento no processo, este serd encaminhando ao Orgéio
responsavel que, apés promover as corregdes necessarias, fard a devolug@o dos mesmos a Procuradoria-
Geral.

Art. 27. O processo seguird, entdo, para a Secretaria Municipal da Fazenda, que analisara os
termos do parecer emitido pela Procuradoria-Geral, confeccionara os calculos necessarios ao seguimento
do processo e, ainda, informard acerca da disponibilidade or¢amentaria.

Paragrafo unico. No caso especifico de acréscimo ou supressdo, os calculos previstos no caput
deste artigo serdo realizados na forma contida no paragrafo tnico do art. 35 deste Decreto.

Art. 28. Os autos serdo, em seguida, dirigidos pela Secretaria Municipal da Fazenda a Secretaria
Municipal de Planejamento, Or¢amento e Gestdo para emissdo de declaragdo de adequaco a Lei
Org¢amentdria Anual e de compatibilidade com a Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Art. 29. A Secretaria Municipal de Planejamento, Orgamento e Gestdo devolvera o processo ao
Gestor do Orgdo Solicitante, que o submetera a deliberagdo do Prefeito, com sugestdo acerca do pleito
realizado.

Art. 30. Finalizado o procedimento licitatério a Secretaria Municipal da Fazenda adotara
providéncias com vistas 4 emissdo da nota de empenho.

Art. 31. Assinada a nota de empenho, o processo seguird a Coordenagdo de Licitagdes para enviar
copia ao contratado.

Art. 32. Apés, o processo seguird & Coordenagdo de Licitagdes para prv1denc1a5a assinatura do

termo contratual pelas partes, se for o caso, e a publicagéo.
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DA RESCISAO CONTRATUAL

Art. 33. A inexecugdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias
estabelecidas no proprio contrato e previstas em lei e/ou regulamento.

Art. 34. O Fiscal do Contrato, deparando-se com o cometimento de falhas ensejadoras de rescisdo
contratual, instruird o processo e o levard ao conhecimento da autoridade competente, sugerindo a resciséo
e/ou sangdes a serem aplicadas.

Art. 35. A autoridade competente determinara a abertura do processo administrativo, relatando a
ocorréncia, indicando a pretensdio de rescisdo e/ou de aplicagdio de sangdes, designando servidor ou
comissdo para apurar os fatos e instruir o processo.

Art. 36. O contratado sera notificado para exercicio do contraditorio e da ampla defesa no prazo
de cinco dias uteis conforme estabelecido no Art. 109 da Lei n. 8.666/93.

Art. 37. O servidor ou a comissdo designada para instruir 0 processo administrativo apresentara o
relatério final, concluindo pela rescis@o e/ou aplicagdo de sangdo especifica ou arquivamento dos autos.

Art. 38. Em seguida os autos serdo encaminhados a Procuradoria-Geral para anélise e emissdo de
parecer.

Art. 39. Apos a emissdo do parecer juridico, 0 processo seguird para a autoridade competente
proferir deciséo.

Art. 40. Os autos serdo remetidos a Coordenagéo de Licitagdes para dar ciéncia da decisdo
proferida pela Autoridade Competente.

Art. 41. O contratado teré o prazo de cinco dias uteis para interposigdo de recurso administrativo,
consoante o art. 109, inciso I, alinea '¢', da Lei 8.666/93.

Art. 42. Apresentando recurso, os autos serdo encaminhados a autoridade superior competente
para decisdo administrativa definitiva.

Art. 43. Os autos irdo, em seguida, 2 Coordenagdo de Licitagdes para publicag@o da decisdo final

na imprensa oficial.
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 44. Compete ao Prefeito a aplicagdo de sangdes contratuais, podendo haver delegagéo.
Paragrafo Unico. A sugestdo de aplicagdo de sangdes devera ser sempre instruida com informagdes

suficientes a deliberagdo por parte da autoridade competente. e
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Art. 45. Cabera ao Gestor da Secretaria Municipal da Fazenda determinar o arquivamento dos
processos de aquisicdo de bens ou contratagdo de servigos quando de seus termos finais, apds a
manifestaco do fiscal do contrato sobre a inexisténcia de pendéncias.

Art. 46. Na elaboragdo do instrumento contratual sera utilizado como numero do Contrato o
mesmo nimero atribuido ao Processo Administrativo que o originou, havendo mais de um Contrato o
numero do processo deverd ser ordenado com 0 uso sequencial das letras alfabética (ex. a,b,c...).

Art. 47. Todas as movimentagdes do Processo deverdo ser feitas de forma justificada nos autos.

Art. 48. Todos os documentos anexados aos Autos do Processo deverso ser devidamente autuados
€ numerados.

Art. 49. Na contagem de prazos em dias estabelecidos nos fluxogramas anexos seréio computados
somente os dias uteis.

Art. 50. Este Decreto entra em vigor 15 dias apés a sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des

em contrario.

Antonio i m Filho
Secretario Municipal de Pl ejamento, Orgamento e Gestio

Este Decreto foi publicado e registrado no Quadro de Avisos do Centro Administrativo Anténio
Rocha, conforme termos do art. 9° do Ato das Disposigdes Constitucionais Transitérias da Lei Orgénica do

Municipio, aos 28 de margo de 2018.
INRBE Lo,

Maria Roséngela Brito Ferreira Silva
Chefe de Departamento de Gestdo de Documentos
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ADESAO ATA DE REGISTRO DE PRECO
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ANEXO Ill - AO DECRETO N2 2.526, DE 28 DE MARCO DE 2018
PROCEDIMENTO LICITATORIO PARA FORMAGAO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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ANEXO IV — AO DECRETO N2 2.526, DE 28 DE MARCO DE 2018

DISPENSA E INEXIGILIBIDADE
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